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BREVE INTRODUCAO |
Normas e padroes: qual a sua aplicacao? I

A normalizacdo é essencial na atividade humana,
desde inicio das civilizacdoes. Apresenta-se como
uma atividade de cunho social e econOmico, e sua
promocao ocorre através da cooperacao mutua
dos elementos envolvidos no seu
estabelecimento. (DIAS,2000 apud PASSOS,
2004, p.7).

O comércio primitivo utilizava-se de normas para
estabelecer medidas padronizadas de peso,
dimensao e formas de pagamento. A
normalizacdo continua sendo Iimportante no
comércio internacional e nacional, pois a
guantidade de normas técnicas, produzidas em um
pais, chega a ser considerada como um indicador
de seu grau de desenvolvimento tecnoldgico
(DIAS,2000 apud PASSOS, 2004, p.7).




BREVE INTRODUCAO |
Certo ou errado: qual atermo correto? I

Para melhor compreensao da terminologia,
é importante distinguir 0s  termos
NORMATIZACAO e NORMALIZACAO

NORMATIZACAO: é o ato de criar normas, e
a normalizacao € o ato ou efeito de normalizar,
estabelecer normas , uniformizar e padronizar.
Portanto a normatizacdo € a criacdo de normas e
a normalizacdo € o processo de aplicacdo das
normas, com o intuito de facilitar o acesso a
gualquer atividade especifica

NORMALIZACAO: fixar as condicdes
exigiveis pelas quais devem ser referenciadas
as publicacoes mencionadas num determinado
trabalho relacionados em bibliografia ou objeto
de resumos ou recensoes, ou seja, padronizar,
uniformizar.




BREVE INTRODUCAO |

Entao, qual a verdadeira importancia de
Normalizar documentos?

sGarantir a veracidade e seguranca das
iInformacodes.

*Proteger os direitos autorais de cada autor. I

sFacilitar a circulacdo de informacbes (dados) em
diversas fontes de informacédo (primarias,
secundarias ou terciarias).

sEvitar a duplicidade de fontes, permitindo uma
padronizacao.
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1. ABNT - Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas

Orgdo responsavel pela normalizacido
tecnica no pais, fundada em 1940 para
fornecer a base necessaria ao
desenvolvimento tecnolbgico brasileiro.

A ABNT e uma entidade privada, sem fins
lucrativos, reconhecida  como FOrum
Nacional de Normalizacao.




2. OUTRAS NORMAS NO

MUNDO

*AFNOR - Association Francaise de Normalisation
(Franca)

 APA - American Psychological Association (Estados
Unidos)

« CBE — Council of Biology Editors (Council of Science
Editors)

 CHICAGO - University of Chicago Press (Estados
Unidos)

* DIN - Deutsches Institut fir Normung (Alemanha)

« MLA — Modern Language Association (Estados
Unidos)

*VANCOUVER - (Estados Unidos)

*|SO - International Organization for Standardization
(Suica)




3. OBJETIVO DAS
NORMAS

Atravées da normalizacdo e orientacao
bibliografica, o objetivo € capacitar o usuario
na organizacao e elaboracao das referéncias
dos documentos Iimpressos eletronicos,
segundo as normas.




4. NBR-6023/Agosto - 2002 |

A norma Dbrasileira de padronizacao de
Referéncias Bibliograficas €é a NBR
6023/Agosto 2002.

Esta norma objetiva fixar condi¢cbes exigiveis
pelas quais devem ser referenciadas as
publicacoes mencionadas em um
determinado trabalho, relacionadas em
bibliografias, resumos ou recensoes.
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5. REFERENCIA - CONCEITO I

5.1 REFERENCIA

E um conjunto de elementos que permite a
Identificacéo de publicacdes, no todo ou em parte ;
esses elementos podem ser essencials ou
complementares e sao extraidos do documento
que estiver sendo referenciado. (FRANCA et al.,
2000 apud SANTOS ; PASSOS, 2001,p.123)

Relacionam-se as referéncias bibliograficas em
lista propria, incluindo-se todas as fontes
efetivamente utilizadas para a elaboracao do
trabalho. Essa lista, numerada sequencialmente,
deve obedecer a uma ordem alfabética Unica de
sobrenome de autor e titulo para todo o tipo de
material consultado. (FRANCA et al., 2001, p.123)




6. DIFERENCA ENTRE TERMOS I

6.1 BIBLIOGRAFIA
(OBRAS CONSULTADAYS)

Alguns autores citam a  terminologia
“Bibliografia”, em vez de mencionar
“Referéncia”, mas de acordo com Franca et al. ;
Santos e Passos (2000,p.2 ; 2001,p.123), a
bibliografia difere da lista de referéncias
bibliograficas por se tratar de um levantamento
bibliografico sobre o tema ou com ele
relacionado, iIncluindo  documentos  néo
consultados. Tem por objetivo possibilitar ao
leitor condicao para um aprofundamento maior
no assunto. Usualmente encabeca a lista com a
terminologia: BIBLIOGRAFIA ou OBRAS
CONSULTADAS.




7. ELEMENTOS DA
REFERENCIA

Essenciais: sao as informacoes que nao podem
deixar de constar em uma referéncia pois
comprometem a identificagao do documento. Essas
Informacodes estao vinculadas ao suporte documental
e variam, portanto, conforme o tipo.

Complementares: s&o as informacoes que,
acrescentadas as essenciais permitem melhor
caracterizar o documento que esta sendo

referenciado.

e Yo

NOTA: Os elementos essenciais e complementares
devem ser retirados do proprio documento, caso nao
seja possivel, utilizar outras fontes de informacao,
Indicando os dados obtidos entre colchetes.

© GCS, 2003-2004



8. ONDE BUSCAR AS FONTES PARA

ELABORAR A REFERENCIA CORRETA?

FICHA CATALOGRAFICA DO
MATERIAL
PAGINA DE ROSTO DO _
MATERIAL Sa59c Sa:t:c?L’JcMaZ;)et)oEE;eL:;adgzsc.)s cursos de pedagogia / Marcelo
Pereira dos Santos. -- Campinas, SP : [s.n.], 1996.
Orientador: Maria José do Nascimento.

Trabalho de conclusd@o de curso (graduagao) — Universidade
Estadual de Campinas, Faculdade de Educacéo.

1. Educagéo continuada. 2. Educagdo. I. Nascimento, Maria
José do. Il. Universidade Estadual de Campinas. Faculdade de

Universidade Estadual de Campinas
Faculdade de Educagéo Educagdo. 111. Titulo.

96-BFE-015

Fabiana Buscariol

O USO DO COMPUTADOR NA ESCOLA
software para desenvolvimento do
raciocinio nas criangas

Campinas
1999




8. ONDE BUSCAR AS FONTES PARA
ELABORAR A REFERENCIA CORRETA?

Em listas apos o texto

Em rodapé

No fim dos capitulos

Antecedendo resumos




9. ESTRUTURA DA REFERENCIA I

= Estabelecida a partir da pre-
determinacao da ordem dos campos;

= Estrutura propria que permite a
identificacao0 de documentos de
gualquer natureza ou origem;

= As informacbes permitem identificar
documentos no todo ou em partes.




PADORINIZACAO DA
REFERENCIA

it

EMILIO, Marli (Org.). Trabalho e cidadania
ativa para as mulheres: desafio para as

politicas publicas. S&o Paulo; Coord. Especial
da Mulher, 2003. 15

Logcal, editora & data,



MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

LIVRO
IMPRESSO

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo: subtitulo. edicdo. Traducado (se
possuir). Local de publicacdo: Editora, data
de publicacdo. NUmero de paginas ou
volume. (Titulo da Serie, Colecdo, Numero).
ISBN.

EXEMPLO

FRANCA, Junia Lessa. Manual para
normalizac&o de publicacbes técnico-
cientificas. 6. ed. rev. ampl. Belo Horizonte:
UFMG, 2003. 231 p. ISBN 85-7041-357-2.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

LIVRO
ELETRONICO

PORTO ALEGRE, Manuel de Araujo. Angélica
e Firmino. Rio de Janeiro: Biblioteca Nacional,
2002. Disponivel em:
<http://139.82.199.12:86/images/livros/obras/AN
GELICAEFIRMINO.PDF>. Acesso e)K: 28 jan.

2003.

Endereco
eletrbnico e
data de acesso
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

ARTIGO DE REVISTA IMPRESSA

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo do artigo. Nome da Revista, Local de
publicacéo, numero do volume, nimero do
fasciculo, pagina inicial-pagina final, data de
publicacao. ISSN.

EXEMPLO

VALENTE, Ivan; ROMANO, Roberto. PNE:
Plano Nacional de Educacao ou carta de
intencdo? Educ. Soc., Campinas, v. 23, n.
80, p. 97-107, set. 2002. ISSN 0101-7330.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

ARTIGO DE REVISTA ELETRONICA

ZASLAVSKY, Claudio; GUS, Iseu. ldoso: Doenca

Cardiaca e Comorbidades. Arg. Bras. Cardiol., Sao
Paulo, v. 79, n. 6, p. 635-639, dez. 2002. Disponivel
em: <http://www.scielo.br/pdf/abc/v79n6/13766.pdf>.

Acesso em: 31 jan. 2003.

Endereco
eletrénico e
datade
acesso
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO
IMPRESSO

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo do trabalho: subtitulo. In: NOME DO

EVENTO, Numero., Data, Local do evento.

Anais... Local de publicacao: Editora, Data.
Pagina inicial-pagina final.

EXEMPLO

ZANAGA, Mariangela Pizoni. Converséao
retrospectiva e cooperacao no
processamento técnico de materiais
bibliograficos: experiéncia do Sistema de
Bibliotecas da UNICAMP. In: SEMINARIO
NACIONAL DE BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS, 8., 1994, Campinas, SP.
Anais... Campinas: UNICAMP/Biblioteca
Central, 1994. p. 59-68.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

TRABALHO APRESENTADO EM EVENTO
ELETRONICO

SOUZA, Antonio Lopes de; OLIVEIRA, Fabiano
Salomao de; OLIVEIRA, José Carlos de;
SANTOS, Marcelo Paulino de Lima. Uma
Biblioteca VRML Para a Visualizacdo de Campos
Eletromagnéticos. In. ENCONTRO DE ENSINO
DE ENGENHARIA, 5., 2000, Itaipava, RJ. Anais
eletronicos... Itaipava, 2000. Disponivel em:
<http://www.dee.ufr|.br /VIIEEE
IVIEEE/pasta01/VIEEE.html >. Acesso erry/Jan.

2003.

Endereco
eletrénico e
datade
acesso

NOTA: E facultado indicar os nomes de todos
0S autores em casos especificos (producao
cientifica, projetos de pesquisa, relatorios,etc.)
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

TRABALHO ACADEMICO IMPRESSO

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor.
Titulo do trabalho. Data. Total de folhas.
|dentificacao do tipo de documento (Grau) —
Vinculacdo académica, Local, Data.

EXEMPLO

SEGRE, Nadia Cristina. A avaliacao da
estabilidade de fibras de polipropileno em
meios agressivos aos materiais a base de
cimento. 1995. 64 f. Dissertacao (Mestrado
em Quimica aplicada) — Instituto de Quimica,
Universidade Estadual de Campinas,
Campinas
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

TRABALHO ACADEMICO ELETRONICO

SEER, H. J. Evolucao tectonica dos Grupos Araxa e
Ibid e Canastra na sinforma de Araxa, Minas Gerais.
1995. Tese (Doutorado) - Instituto de Geociéncias,
Universidade de Brasilia, Brasilia, DF., 1995. (Tese n.
28 Publicada na Internet). Disponivel em: <
http://www.unb.br/ig/posg/dout /tese28/Capa.htm>.
Acesso em: 29 jan. 2003.

Endereco
eletronico edata
de acesso
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

MODELOS DE REFERENCIAS - LIVROS
1
AUTOR

CHANDLER, Raymond. Adeus minha
adorada. Traducao de Marina Leao Teixeira
Viriato de Medeiros. Sao Paulo: Abril
Cultural, 1984. 264 p. (Serie Mistério e
Suspense). Traducao de: Farewell, my
lovely.

PORTO ALEGRE, Manuel de Araujo. Angelica
e Firmino. Rio de Janeiro: Biblioteca
Nacional, 2002. Disponivel em: <http:
//139.82.199.12:86/images/livros/obras/ANGEL
ICAEFIRMINO.PDF> Acesso em: 28 jan. 2003.

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia.
Livro Branco: ciéncia, tecnologia e inovacao.
Brasilia, DF, 2002. 80 p. Disponivel em: <http:
IIwww.prp.unicamp.br/livro_branco_cti.pdf>.
Acesso em: 28 jan. 2003.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

2
AUTORES

PIMENTEL, A. de A.; PIMENTEL, C. R. de A.
Esquindd-lé-lé: cantigas de roda. Joéo
Pessoa: Ed. Universitaria/UFPB, 2002. 266
p. Acompanham 3 CD-ROM.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

3
AUTORES

REGO, R. G. do; REGO, R. M. do;
GAUDENCIO JUNIOR, S. A geometria do
origami: atividades de ensino através de
dobraduras. Jo&o Pessoa: Ed.
Universitaria/lUFPB, 2003. 148 p.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

4
AUTORES OU MAIS

CORTE, Adelaide Ramos et al. Avaliag&o
de software para bibliotecas e arquivos.

2. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Polis, 2002.
219 p.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

AUTORIA
DESCONHECIDA

—— A EVOLUCAO da gestdo dos recursos
hidricos no Brasil. Brasilia, DF: ANA, 2002.

1 mini disco a laser para computador, 3 1/2
pol., il. color.

A entrada da referéncia inicia-
se pela primeira palavra do

titulo em MAIUSCULA (Caixa
alta).
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

Coordenadores, Compiladores,
Organizadores, Colaboradores, e Editores
(usar no singular)

ALEXANDRE, Neusa Maria Costa; BRITO, Edineis
(Coord.). Procedimentos basicos de
enfermagem. Sao Paulo: Atheneu, 2000. 122 p.

VALENTIM, Marta Ligia Pomim (Org.).
Profissional da informacao: formacao, perfil e
atuacao do profissional. Sado Paulo: Polis, 2000.
156 p.

SCHWARZ, HELMUT J. et al (Ed.). Laser
Interaction and related plasma phenomena.
New York: Plenum, 1971. 5 v. Trabalhos
apresentados nos Workshops on Plasma Science,
1969-1991.

HOLANDA, S. B.; CAMPQOS, P. M.; FAUSTO, B.

(Comp.). Historia geral da civilizac&o brasileira.
Sé&o Paulo: DIFEL, 1985-1986. 3t. em 11.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

EVENTOS
(CONGRESSO, SEMINARIO,
SIMPOSIO...)

SEMINARIO DISSEMINACAO DE
INFORMACOES EDUCACIONAIS: REGIAO
NORDESTE, 1., 2000, Recife. Anais...
Brasilia: INEP, 2000. 48 p.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

PERIODICO
(FASCICULO)

ACTA PREHISTORICA, Buenos Aires: Centro
Argentino De Estudios Prehistoricos, 1957- .
Irreqular. ISSN 0567-803X.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

ARTIGO PUBLICADO EM JORNAL

MEDEIROS, Delma. Rede publica de saude
adota a acupuntura. Correio Popular,
Campinas, 31 jan. 2003. Caderno Cidades, p.

8.

LULA's message for two worlds. The
economist, London, 31 Jan., 2003.
Disponivel em: <http:
/leconomist.com/world/la
/displayStory.cfm?story i1d=1560049>.
Acesso em: 31 jan. 2003.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

VERBETE DE ENCICLOPEDIA

DIFUSIONISMO. In: NOVA enciclopédia
BARSA. Rio de Janeiro: Encyclopaedia
Britannica do Brasil, 1999. v. 5, p. 170-171.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

DOCUMENTO LEGISLATIVO —
LEIS E DECRETOS

BRASIL. Decreto n° 2.556, de 20 de abril de
1998. Regulamenta o registro previsto no art.
3° da Lei n°® 9.609, de 19 de fevereiro de 1998,
gue dispOe sobre a protecao da propriedade
Intelectual de programa de computador, sua
comercializacéo no Pais, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia,
DF., 22 abr. 1998, Secéo |, p. 2.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

CD-ROM

RIO 500 anos de Brasil: o Rio de Janeiro no
século XVI. Rio de Janeiro: Prefeitura da
Cidade/Secretaria Municipal de Cultura;
Arquivo Geral da Cidade, 1994. 1 CD-ROM.
Acompanha livreto.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

VIDEO, DVD

ABRIL despedacado. Direcao de: Walter
Salles. Producao: Arthur Cohn. Interpretes: José
Dumont; Rodrigo Santoro; Rita Assemany; Luis
Carlos Vasconcelos; Othon Bastos. [S.l.] :Video
Filmes, 2001., 1 videocassete (105 min.),
VHS/NTSC, color.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE
REFERENCIA

HOME-PAGE INSTITUCIONAL

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO
EM CIENCIA E TECNOLOGIA. ISSN:
Numero Internacional Normalizado para
Publicacoes Seriadas. Brasilia:
IBICT/Ministério da Ciéncia e Tecnologia,
maio 2002. Disponivel em: <http:
[Iwww.ibict.br >. Acesso em 03 fev. 2003.
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MODELOS DE ESTRUTURA DE

REFERENCIA

MENSAGENS RECEBIDAS VIA E-MAIL

MARDERO ARELLANO, Miguel Angel.
Acervo ameacado [mensagem pessoall.
Mensagem recebida por: bib_virtual @ibict.br
em 22 Jan. 2003.
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USO DE NOMES COMPOSTO,
HIFENIZADOS E HISPANICOS NA

REFERENCIA

SANTOS FILHO, J. dos.
DIAS SOBRINHO, J.
MEGID NETO, J.
SILVA JUNIOR, A.

GUEDES-PINTO, A.L. I

SANCHEZ GAMBOA, S.A.
GOMEZ ESTEVES, E.
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LEMBRETES IMPORTANTES I

A expressao latina para varios autores é: “et al.” e nédo “et
allii”.

Em casos especificos (projetos de pesquisa cientifica,
indicacdo de producéo cientifica em relatérios para orgaos
de fomentos), é facultado indicar todos os nomes.

O recuo na terceira letra na segunda linha, ndao existe
mais desde a atualizacdo da norma em agosto de 2002.
Motivo da mudanca: entrada de documentos extraidos da
Internet.

Para destacar a obra, de acordo com a norma esta
opcao € optativa. Tanto pode-se usar Negrito ou
Italico.

Em partes de obras (capitulos) e eventos,
acrescentar a expressao latina “In:”.

Se néo aparecer “Anais” ou “Resumos” nao aparecer
na pagina de rosto da obra, acrescentar a palavra
entre [...]

Ex.: [Anais...]




PARTE 11 |

CITACOES EM DOCUMENTOS
NBR 10520 (AGO 2002)
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NBR-10520/AGOSTO/200

Conceito da Norma: designacao para as
normas brasileiras de apresentacao de
citacoes em documentos.

Objetivo : fixar as condicbes exigiveis de
apresentacao de citacoes em documentos,
para orientar autores e editores.




CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

% Citacao é a mencao de uma informacao extraida
de outra fonte.

**Sao trechos transcritos ou informacoes retiradas
das publicacOes consultadas para a realizacao de
um trabalho.

“*As citacOes sao introduzidas no texto com o
proposito de esclarecer ou completar as idéias do
autor.

% A fonte de onde foi extraida a informacao, deve
ser citada obrigatoriamente, respeitando-se desta
forma os direitos autorais.




CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

Localizacao das Citacoes:

“* A fonte citada pode ser indicada entre
parénteses, ap0s a citacdo, para evitar a
Interrupcao na sequéncia do texto.

* As citacOes podem aparecer no texto ou
em notas de rodape.




CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

CITACAO DIRETA

Transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado. Podem ser apresentadas de duas
formas:

- Até 3 linhas;
- Mais de 3 linhas.




CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

CITACAO DIRETA

Até 3 linhas: Citacbes com até trés linhas devem ser
inseridas entre aspas duplas “ 7 , no meio do texto normal.
Aspas simples * ’ s&o utilizadas para indicar citacdo no
interior da citacgao.

NoO texto:

“O papel desempenhado pelo desenho na ‘Engenharia’ é
mais do que a simples documentagao ou arquivamento de
concepcao ou de comunicacéo com outros.” (HOHLEDER;
SPECH; GOMEZ, 2000, p. 20).

Referéncia;

HOHLEDER, E.; SPECH, H. J.; GOMEZ, L. A. A
importancia do desenho no processo de projeto. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE ENSINO DE
ENGENHARIA, 28., 2000. Ouro Preto. Anais... Ouro
Preto: Cobenge, 2000. p. 18-22.
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CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

CITACAO DIRETA

Mais de 3 linhas: Citagcdes com mais de 3 linhas, devem
constituir um paragrafo independente, recuado 4 cm da

margem esquerda, com letra menor que a do texto e sem
as aspas.

NO texto:

Da mesma forma

[...] a contestacao da ordem estabelecida, a luta pela autonomia, a
criacdo de novas formas de vida individual e coletiva invadem e
invadirdo (conflitiva e contraditoriamente) todas as esferas da
vida social. E entre essas esferas ndao ha nenhuma que
desempenhe um papel determinante, mesmo que seja em ultima
instancia. (CASTORADIS, 1983, p.18)
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CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

CITACAO INDIRETA

Reproduz as idéias e informacgdes do documento, sem
entretanto, transcrever as proprias palavras do autor
consultado.

NO texto:

Rowley (1990) afirma ainda que € importante verificar a
estabilidade do fornecedor no mercado, para evitar
futuros problemas que levem a substituicao do sistema
antes do tempo.

Referéncia:

ROWLEY, J. E. Guidelines on the evaluation and
selection of library software packages. Aslib
Proceedings, London, v. 42, n. 9, p. 225-235, Sep.
1990.

50




CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

CITACAO DIRETA X CITACAO INDIRETA

NO texto:

“O novo prédio [...] tem uma area de 16.700 metros
guadrados para exposi¢coes — mais de 50% maior que a do
Museu Guggenheim de Bilbao, na Espanha, ou a do Tate
Modern, de Londres.” (FEITO..., 2002, p.138).

No texto:

Conforme informacdes extraidas do artigo Feito...(2002), o
novo prédio contard& com amplo espaco para exposicoes,
50% maior que os grandes museus Guggenheim e Tate
Modern, localizados na Espanha e Londres respectivamente.

Referéncia:

FEITO por Niemeyer: tdo grande quanto ousado, museu se
torna a mais nova atracao turistica de Curitiba. Veja, Séao
Paulo, v. 35, n. 47, p. 138, 27 nov. 2002.
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CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

CITACAO DE CITACAO

Ocorre quando reproduzimos informacoes ja citadas
por outros autores sem consultarmos os documentos
originais

No texto:

Tomando por base as idéias do filosofo Thomas Kuhni
(ALVES-MAZZOTTI; GEWANDSZNAJDER, 1998, p. 81,
CHAUI, 1999, p. 16; MARCONDES, 1994, p. 22; PLASTINO,
1994, p. 45), é possivel deduzir que a histéria da ciéncia
apresenta momentos de estabilidade tedrica e momentos de
revolucéo cientifica.

Em
rodapé:

1 KUHN, Thomas. A estrutura das revolucdes
cientificas. 2.ed. Sao Paulo: Perspectiva, 1987. 89 p.
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CITACAO DE CITACAO

Na Lista de Referéncias relacionar os documentos
efetivamente consultados:

ALVES-MAZZOTTI, A. J.; GEWANDSZNAJDER, F. O
método nas ciéncias naturais e sociais. Sao Paulo:
Pioneira, 1998. 202 p.

CHAUI, M. Convite a filosofia. 11.ed. Sdo Paulo: Atica,
1999. 112 p.

MARCONDES, D. A crise de paradigma e o surgimento da
modernidade. In: BRANDAO, Z. (Org.). A crise dos
paradigmas e a educacéao. Sao Paulo: Cortez, 1994. p. 16-
29.

PLASTINO, C. A. A crise dos paradlgmas e a crise do
conceito de paradigma. In: BRANDAO, Z. (Org.). A crise
dos paradigmas e a educacao. Sao Paulo: Cortez, 1994. p.
32-47.
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CITACAO DE CITACAO

Se nao utilizarmos a Nota de Rodapé para identificar
o documento nao consultado, devemos incluir na
Lista de Referéncias, tanto o documento nao
consultado guanto aqueles efetivamente
consultados:
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CITACAO DE CITACAO

ALVES-MAZZOTTI, A. J.; GEWANDSZNAJDER, F. O
método nas ciéncias naturais e sociais. Sao Paulo:
Pioneira, 1998. 202 p.

CHAUI, M. Convite a filosofia. 11.ed. Sdo Paulo: Atica,
1999. 112 p.

KUHN, Thomas. A estrutura das revolucdes cientificas.
2.ed. Sao Paulo: Perspectiva, 1987. 89 p. apud ALVES-
MAZZOTTI, A. J.; GEWANDSZNAJDER, F. O método nas
ciéncias naturais e sociais. Sao Paulo: Pioneira, 1998.
202 p.

MARCONDES, D. A crise de paradigma e o surgimento da
modernidade. In: BRANDAO, Z. (Org.). A crise dos
paradigmas e a educacao. Sao Paulo: Cortez, 1994. p. 16-
29.

PLASTINO, C. A. A crise dos paradigmas e a crise do
conceito de paradigma. In: BRANDAO, Z. (Org.). A crise
dos paradigmas e a educacao. Sao Paulo: Cortez, 1994. p.

32-47.
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NOTAS DE RODAPE

s Ajudam a prestar esclarecimentos ou
consideracfes que nao foram incluidas no texto.

* A numeracao das notas é feita por algarismos
arabicos, devendo ser unica e consecutiva para cada
capitulo ou parte. Nao se inicia a numeracao a
cada pagina.

* As notas devem ser grafadas em fonte menor que
o texto e alinhadas a esquerda, sendo que o
expoente deve ser destacado do alinhamento.

*» Quando existir mais de uma nota, nao se coloca
espaco de entrelinhas.

* Podem ser notas explicativas ou de referéncia.
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NOTAS DE RODAPE

1) NOTAS EXPLICATIVAS: Usadas para
comentarios, esclarecimentos e/ou observacoes
pessoais do autor gue nao possam ser incluidas
no texto como: dados relativos a comunicacao
pessoal, trabalhos nao publicados e originais
nao consultados, mas citados pelo autor.

2) NOTAS DE REFERENCIA: Indicam fontes
consultadas ou remetem a outras partes da obra
onde o0 assunto foi abordado, permitindo
comprovacao ou ampliacao de conhecimento do
leitor. Devem conter sobrenome do autor, data da
publicacdo e outros dados para facilitar a
localizacéo da parte citada.

OBS: Quando utilizar nota de referéncia, a
primeira citacdo de uma obra deve conter a
referéncia completa, as citacOes subsequentes
podem ser referenciadas de forma abreviada,
utiizando-se expressodes latinas (Idem, Ibidesy,
etc.).
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NOTAS EXPLICATIVAS
No texto:

As marcas podem estar escondidas do usuario, como
geralmente é o caso nos editores do tipo WYSIWYG 1, ou
devem ser explicitadas pelo usuéario, que obtera seu
documento no formato visual desejado somente apos uma
compilagao....

Em rodapé:

L WYSIWYG significa “What You See Is What You
Get”. O editor Word da Microsoft € um exemplo desse
tipo de processador de textos.
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NOTAS DE REFERENCIA

No texto:

Nao se pode precisar a data em que se iniciou esse
costume, mas provavelmente remonta la pelos idos de
1200. Surgiu na Europa. Defendiam-se teses para obter
um grau académico na area de Teologia. 2

2 LAROUSSE, P. Grand dictionnaire Universel.
Paris: Administration du Grand Dictionnaire
Universel, 1987. v.15 (R-Z), p. 1833.
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

a) Quando incluidas na sentenca normal, as chamadas
pelo sobrenome do autor, instituicdo ou titulo, devem
ser grafadas em letras maiusculas e minusculas;
guando estiverem entre parénteses sao grafadas em
mailsculas.

No texto:

O conflito velado entre agricultura de exportacao e agricultura
para 0 mercado interno também é apontado por Gongalves
(1995, p. 331).

Referéncia;

GONCALVES, Carlos Walter Porto. Formacéo sécio-espacial e
guestao ambiental no Brasil. In: BECKER, Bertha et al.
Geografia e meio ambiente no Brasil. Rio de Janeiro:
HUCITEC,1995. p. 309-333.
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

NO texto:

Segundo o IBGE, em 1971, 60% da producao
industrial brasileira estava localizada no estado de
Sdo Paulo. (INSTITUTO BRASILEIRO DE
GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 1971, p. 2).

Referéncia:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E
ESTATISTICA. Estatisticas histdricas do Brasil.
Rio de Janeiro, 1971. (Séries Econdmicas,
Demograficas e Sociais). 18 p.




CITACOES EM DOCUMENTOS - APRESENTACAO |

Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

b) As paginas, volumes, tomos ou secdes da fonte
consultada s&o obrigatorios, nas citacoes diretas, apos
a data, separados por virgula.Nas citacOes indiretas, a
indicac&o da pagina ou paginas consultadas é
opcional.

NO texto:

“O processo de modernizagcdo encontrava-se consolidado o
suficiente em 1988/1989, com substancial diminuicao nos
parametros significativos associados a regido.” (INSTITUTO
DE ECONOMIA AGRICOLA, 1990, v. 1, p.12).

Referéncia;

INSTITUTO DE ECONOMIA AGRICOLA. Anuério de
informacdes estatisticas da agricultura. Sdo Paulo, 1990.
3 V.
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

c) Trabalhos do mesmo autor com a mesma data e
titulos diferentes, sao distinguidos pelo acréscimo de
letras minUsculas apos a data.

NO texto:

....0 que concorda com a primeira proposicao que luz difere em
cor também difere em refrangibilidade (ZIGGELAR, 1980a).

Na realidade a Proposicao | concorda com esse experimento,
como Newton afirmou apenas se a distincdo aristotélica entre
cores verdadeiras e cores falsas for descartada (ZIGGELAR,
1980b).
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

Lista de Referéncias:

ZIGGELAR, August. How did the wave theory of light take
place in the mind of Christian Huygens? Annals of Science,
London, v. 37, p. 179-187, 1980a.

. The sine law of refraction derived from the principle
of Fermat? The theses of Wilhelm Boelmans. Centaurus,
Copenhagen , V. 24, p. 246-262, 1980b.

A substituicdo do autor
pelo traco, € de seis
toques.
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

d) CitacOes de diversos documentos de uma mesma
autoria, publicados em anos diferentes e
mencionados simultaneamente, tém as datas
separadas por virgula.

NO texto:

Assim aconteceu com a formulacao dada por Samuelson
(1939, 1948, 1949) ao Teorema de Heckscher-Ohlin, e
depois com as novas teorias a gue nos referiremos no
proximo namero.
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

e) CitacOes de diversos documentos de varios
autores, mencionados simultaneamente, devem ser
separados por ponto e virgula, em ordem alfabética e
seguidos das respectivas datas.

NoO texto:

Conforme o0s mduasculos comecam a alcancar
velocidades mais altas de encurtamento, contudo, a
capacidade de forca de baixa velocidade tem um
Impacto reduzido para produzir mais forca
(DUCHATEAU; HAINAUT, 1984; KANEHISA;
MIYASHITA, 1983a; KANEKO et al., 1983).
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

f) Quando ocorrer coincidéncias de sobrenomes dos
autores e de datas de publicacéo, ao citar, acrescenta-
Se as iniciais dos prenomes. Se mesmo assim existir
coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

EXEMPLO

“O processo de modernizacao encontrava-se
consolidado o suficiente em 1988/1989, com substancial
diminuicdo nos parametros significativos associados a
regiao.” (BARBOSA, C., 1985, p. 25).

O conflito velado entre agricultura de exportacao e
agricultura para o mercado interno também é apontado
por Goncalves (BARBOSA, Cassio, 1985, p. 47).
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

g) Documentos sem autoria conhecida, com entrada pelo
titulo na lista de referéncias, bem como periddicos que
foram referenciados no todo, a citacdo é feita usando-se a
primeira palavra do titulo, seguida de reticéncias, data de
publicacdo e do nimero da pagina, separados por virgula.

NO texto:

In 1959, Johnny Horton recorded a version of Driftwood's song,
and the song rose to the top of the hit parade that year -
recorded on Johnny Horton Makes History, Columbia, 1478
(REMEMBER..., 2002).

Referéncia:

REMEMBER New Orleans. [Washington, DC]: The Library of
Congress, 2002. (American Memory: today in history).
Disponivel em: <http: //memory.loc.gov/ammem/today/
today.html> . Acesso em: 08 jan. 2003.
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

h) Entidades coletivas, conhecidas por siglas, séo
citadas pela primeira vez, por extenso, seguidas da
sigla correspondente. Nas proximas citacoes, usaremos
apenas a sigla.

Primeira citacao no texto:

Depois do célebre Congresso de Cassaca, no sul da
Guné-Bissau em fevereiro de 1964, durante o inicio da
luta armada contra o colonialismo portugués, o Partido
Africano para a Independéncia da Guiné e Cabo Verde
(PAIGC) Iinstitucionalizou o que vinha planejando na
area da educacao.

Proximas citacoes:

No Programa Maior do PAIGC, elaborado em 1963, no
capitulo da instrucao e da cultura, lia-se.:...
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Regras Gerais de Apresentacéao das Citacoes

i) Documentos de autoria de 6rgao de administracao
direta do governo, com referéncia iniciada pelo nome
geografico do pais, estado ou municipio, citamos o
nome geografico, sequido da data do documento.

NO texto:

“Trata-se de uma situacao que proliferou no Brasil de
Setecentos por causa da cobranca de impostos sobre a
producao aurifera, os chamados ‘quintos do ouro das
minas’ “ (BRASIL, 1944, p.18).

Referéncia;

BRASIL. Arquivo Nacional. A nova carta corografica
do império do Brasil: mandada organizar pelo Tte.
general Marques de Caxias, 1856. Rio de Janeiro: [s.n.],
1944,
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NBR-14724/AGOSTO -2002
OBJETIVO

Esta Norma estabelece os principios gerais para a
elaboracdo de trabalhos académicos  (teses,
dissertacOes e outros), visando sua apresentacdo a
instituicado  (banca, comissao examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros).
(ABNT, 2002)
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DEFINICAO |

Trabalhos académicos - similares (trabalho de
conclusao de curso - TCC, trabalho de
graduacéao interdisciplinar - TGI e outros)
Documento que representa o resultado de estudo,
devendo expressar conhecimentos do assunto
escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado
da disciplina, médulo, estudo independente, curso,
programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenacéo de um orientador. (ABNT, 2002)
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ASPECTOS TECNICOS DA REDACAO

L il
<)
1 Fonte do texto Times New Roman
2 Tamanho da Fonte 12
3 Alinhamento Justificado
4 Espacamento entre linhas no texto Duplo (2,0 cm)
5 Espacamento entre linhas nas citacdes e notas de f Simples (1,0 cm)
rodapé
6 Texto Impresso com tinta preta
7 Papel A4 (21 cm X 29,7 cm)
branco
8 Endentacdo da citagdo Usar 1 tab depois do

paragrafo inicial

9 Fonte da citacdo bibliografica Usar uma menor que a do
texto (Ex. Times 10)

10 Endentamento dos paragrafos Usar 1 tab do teclado

11 Endentamento das citagdes Usar 2 tab depois do

paragrafo inicial
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RESUMO

O presente trabalho tem como objetivo a
revelacdo do computador com instrumento
importante  para o desenvolvimento
cognitivo as criangas em uma escola de
ensino funda- mental de Campinas.
Apresenta também o usodas técnicas
RESUMO computacionais  no cotidiano escolar.
Conclui-se que o0 uso da maquina, ou seja,
0 computador na escola por criangas.
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FIGURA 11 - Sumaério 100



Inicio do
parégrafo
2cm

1INTRODUCAO <«

(2 espacos duplos)

(2 cm) A introducdo contém grande parte dos elemento

comuns atodo o trabalho.

Inclui o enunciado do problema, objetivos,

justificativa, hipéteses sobre as quais se trabalhou,

dificuldades e alter acdes (0 que no relatdrio ndo estiver

de acordo com o projeto correspondente, modificagoes

gue ocorreram e ndo estavam previstas).

Portanto, explique, sucintamente, do que véo
tratar, fornecendo indicagdes sobre 0 que versa o tema,
quais os limites que Ihe impds, o0 interesse que oferece,
onde pretende conduzir o leitor, qual a utilidade da

pesquisa realizada.

Os resultados da pesguisa ndo podem ser
apresentados na introducéo, sob pena de perder-se o

interesse sobre 0 assunto.

Figura 12 - Introducéo
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2TITITULO: SUBTITULO <« Fonte: 16
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(1 espago duplo entre as linhas)

Figura 13 — Revisdo da Literatura 102



3MATERIAL(IS) E METODOS <

(2 espacos duplos)

<4—

(1 espaco duplo entre as linhas)

Figura 14 — Material(is) e Métodos
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Tamanho da
Fonte: 10

Tamanho da

4 RESULTADOSE DISCUSSAO < Fonte: 16

| (2 espagos duplos) Tamanho da

(2cm) < Fonte: 12

Entrelinha
(1 espago duplo entre as linhas) dupla

Figura 15 — Resultados e Discusséo 104



5 CONCLUSAO

(2 espacos duplos)
— <

(1 espaco duplo entre as linhas)

Figura 16 — Conclusao
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REFERENCIAS

(2 espacos duplos)

SOBRENOME, Pré-nome. Titulo do livro. Tradugdo (se
houver). Edicdo. Local: Editora, ano. Paginas.

SOBRENOME, Pré-nome. Titulo do artigo. Titulo do
periddico, local de publicacdo, volume, nUmero, pagina
inicial-final, mé abreviado, ano.

Figura 17 — Referéncias
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BIBLIOGRAFIA CONSUL TRA

(2 espacos duplos)

SOBRENOME, Pré-nome. Titulo do livro. Tradugdo (se
houver). Edicdo. Local: Editora, ano. Paginas.

SOBRENOME, Pré-nome. Titulo do artigo. Titulo do
periddico, local de publicacdo, volume, nUmero, pagina
inicial-final, mé abreviado, ano.

Figura 18 — Bibliografia consultada
(Obras consultadas)
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ANEXO A - TITULO «

(2 espacos duplos)

+Tipos de anexos: <

*Questionario

*Roteiro de entrevista

Figura 19 — Anexo
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NBR 14724 - ABNT/2002

1 FORMATO

O trabaho deve ser digitado em papel branco, formato A4,
tamanho 21 x 29,7 cm, na cor preta (com excecdo das
ilustragfes), no anverso das folhas.

2LETRA (FONTE)

Utilizar na digitagdo Times New Roman ou Arial com fon-

te tamanho 16 paratitulos, 12 para o texto e 10 para cita-
¢cdes acima de 3 linhas, notas de rodapé, paginacédo e legendas
das ilustracOes e tabel as.

3MARGEM E ESPACAMENTO

Asfolhas devem apresentar margem esquerda e superior
de 3 cm; direitaeinferior de 2 cm. Todo o texto deve ser
digitado em espaco duplo entrelinhas, exceto para citagoes,
notas de rodapé, referéncias, ficha catalogréfica, legen-
das das ilustracOes e tabel as, natureza do trabalho (nota

ou justificada), objetivo, nome dainstituicdo a que esta
sendo apresentado e érea de concentracéo - que sdo digita
dos em espaco simples. Os titulos das subsecOes sdo sepa-
rados dos textos que os precedem ou que 0s sucedem por
dois espacos duplos.

4 PAGINACAO

Comforme a norma, a numeragdo, com al garismos arabicos e tama-
nho da fonte menor que a do texto, deve ser colocada a partir

da primeira folha da parte textual mantendo-se a sequiéncia nu-
meérica nas folhas poés-textuais do trabalho. Os nimeros de iden-
tificacdo das folhas devem ser colocados no canto superior direi-
to, a2 cm daborda do papel.

Regras Gerais de Apresentacgao 109
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